
คู่มือการปฏิบตัิงาน: แบบค าร้องขอลงทะเบียนเพือ่ขอรับสทิธิเงนิอดุหนุนเพือ่การเลีย้งดเูด็กแรกเกดิ 

……………………………………… 

1. หน่วยงานทีรั่บผิดชอบ :  งานพฒันาชมุชน ส านกัปลดัเทศบาล เทศบาลต าบลท่างิว้  

2. ชื่อกระบวนการงาน :  แบบค ารอ้งขอลงทะเบียนเพื่อขอรบัสิทธิเงินอดุหนนุเพื่อการเลีย้งดเูด็กแรกเกิด  

3. เจ้าของกระบวนการงาน :  นกัพฒันาชมุชน  

4. ประเภทของงานบริการ :  งานบรกิารเพื่อดแูลใหป้ระชาชนเขา้ถึงสิทธิสวสัดิการท่ีพึงได ้

5. กฎหมายข้อบังคับ : ระเบียบกรมกิจการเด็กและเยาวชน ว่าดว้ยการจ่ายเงินอุดหนุนเพื่อการเลีย้งดู
เด็กแรกเกิด พ.ศ. 2565 

6. ขั้นตอนการปฏิบัติงาน :  

1. ยื่นลงทะเบียน แบบค าขอลงทะเบียนรบัเงินอดุหนนุเด็กแรกเกิด (1 นาที / ราย)  

 2. เจา้หนา้ที่ ตรวจสอบเอกสารหลกัฐานประกอบการลงทะเบียน   สมัภาษณ ์(3 นาที / ราย) 
 

1. แบบค ารอ้งขอลงทะเบียน (ดร.01)               จ านวน   1   ฉบบั 

2. แบบรบัรองสถานะของครวัเรือน (ดร.02)              จ านวน   1   ฉบบั 

3. ส าเนาบตัรประจ าตวัประชาชนของผูป้กครอง                         จ านวน   1   ฉบบั   

    4. ส าเนาสตูิบตัรเด็กแรกเกิด               จ านวน   1   ฉบบั 

5. ส าเนาสมดุบนัทึกสขุภาพแม่และเด็ก              จ านวน   1   ฉบบั 

6. ส าเนาหนา้แรกของสมดุบญัชีธนาคาร             จ านวน   1   ฉบบั 

         (ใชบ้ญัชีเงินฝากธนาคารท่ีผกูพรอ้มเพยด์ว้ยเลขประจ าตวัประชาชนเท่านัน้) 

7. หนงัสือรบัรองรายไดห้รือใบรบัรองเงินเดือน             จ านวน   1   ฉบบั  

                   (ของทกุคนท่ีมีรายไดป้ระจ าเป็นสมาชิกในครวัเรือน)  

8. ส าเนาเอกสาร บตัรแสดงสถานะหรือต าแหน่ง ของผูร้บัรองคนท่ี 1 (อสม.)           จ านวน   1   ฉบบั 

9. ส าเนาเอกสาร บตัรแสดงสถานะหรือต าแหน่ง ของผูร้บัรองคนท่ี 2 (ผูใ้หญ่บา้น)   จ านวน   1   ฉบบั 

******กรุณา รับรองส าเนาถูกตอ้งทกุฉบับ****** 
 

    3. เจา้หนา้ที่รบัเรื่อง ลงลายมือชื่อ เอกสารรบัลงทะเบียน  

     4. ผู้ยื่นค ารอ้งขอลงทะเบียน รอส านักงานพัฒนาสังคมและความมั่ นคงของมนุษย์จังหวัด พิจารณา       
และแจง้ผล ภายใน 60 วนั 

 


